Jakeé sluzby poskytuje Czech POINT?

Sluzby Czech POINT pro vefejnost Ize obecné rozdélit do téchto kategorii:

e vypisy z informacénich systému vefejné spravy — napf. vypis z Rejstfiku trestd nebo
Katastru nemovitosti

e podani vugci statni spravé — napf. ohlaseni zivnosti do registru Zivnostenského podnikani

e zakladni registry — napf. vypisy ze zakladnich registrt, nebo podani zadosti o zménu
udaju

e datové schranky — napf. zadost o zfizeni datové schranky, zadost o zneplatnéni
pristupovych udaji a vydani novych, atd.

e konverze na zadost a souvisejici sluzby — Uschovna a Centralni UloZisté ovéfovacich
dolozek

e zprostfedkovana identifikace osoby

Vypisy z informacnich systému verejné spravy

Vydani ovéreného vystupu ze Seznamu kvalifikovanych dodavateli

Seznam kvalifikovanych dodavatell je veden Ministerstvem mistniho rozvoje jako soucast
Informacniho systému o vefejnych zakazkach. Ministerstvo mistniho rozvoje do seznamu
zapisuje dodavatele, ktefi splnili kvalifikaci podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, splnéni kvalifikace dolozili ministerstvu pfislusnymi doklady a zaplatili spravni poplatek.

Tato sluzba je pfedevsim uréena firmam a dodavatelim, ktefi maji zajem se uchazet o verejné
zakazky. Vypisem ze Seznamu kvalifikovanych dodavatelt tak mize dodavatel v zadavacim
fizeni nahradit doklady prokazujici splnéni zakladnich a profesnich kvalifikaCnich kritérii.
Zadavatel je povinen vypis ze seznamu uznat, neni-li starSi vice nez 3 mésice.

Jde o vefejny rejstfik, pozadat o vystup mlze kdokoliv. Pro ziskani vystupu ze Seznamu
kvalifikovanych dodavateld je nutné znat pouze identifikacni Cislo organizace.

Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem omezena na
100,- K¢&; kazda dalSi strana vypisu je zpoplatnéna ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem
omezena na 50,- K¢.

Vypis elektronickych receptt

Lékovy zaznam poskytne zadateli pfesny prehled o tom, jaké Iéky mu byly pfedepsany a vydany,
kdy, kym a v jakém mnozstvi. O vypis si miize zadat fyzicka osoba na sebe, pfipadné i rodic,
jakozto zakonny zastupce ditéte do 18 let véku, i zmocnéna osoba. Zastoupeni i zmocnéni je
nutné dolozit pfislusnymi doklady.

Za vypis se hradi spravni poplatek 100 K& za prvni stranu a 50 K& za kazdou dalsi.

Vice informaci naleznete na webu eReceptu.

Vypis z bodového hodnoceni ridice

Tato sluzba umoznuje ob&anudm zjistit na kontaktnim misté vefejné spravy stav trestnych bod
(bez bodu ve spravnim Fizeni). Vypis je poskytovan z Centralniho registru fidicu

vedeného Ministerstvem dopravy, jehoz soucasti je prave i evidence bodového hodnoceni. Tento
vypis ma pouze informativni charakter pro ob¢any, nenahrazuje vypis z karty fidiCe pro styk s
Ufady.

Vydavani vypisl o trestnych bodech Fidi¢h kontaktnimi misty vefejné spravy je upraveno
zakonem ¢&. 480/2008 Sb.
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O vypis mlze zazadat pouze zadatel sam, nebo jim uréeny zmocnénec. Osoba, ktera na
pracovisti Czech POINT o vypis zada, musi mit platny doklad totoznosti (obcansky prikaz,
cestovni pas) a musi mit pfidéleno rodné Cislo. Vypis Ize vydat i cizincim, ktefi maji napfiklad
trvalé bydlisté v Ceské republice.

Pro dohledani fidi¢e v registru je mozné nepovinné zadat i ¢islo Fidi¢ského prikazu.

Spravni poplatek, ktery zadatel zaplati na samospravnich Ufadech je za prvni stranku max. 100,-
K¢ a za kazdou dal$i max. 50,-K&. U ostatnich provozovateld kontaktnich mist (Ceska posta,
Hospodarska komora, notafi) se poplatek Fidi vnitfnimi sazebniky jednotlivych organizaci.

Vypis z insolvencniho rejstiiku

Insolvenéni rejstfik je informalni systém vefejné spravy, ktery je spravovan Ministerstvem
spravedinosti CR. Jeho zakladni tlohou je zajistit maximalni miru publicity o insolvené&nich
fizenich a umoznit sledovani jejich prabéhu. Prostfednictvim insolvenéniho rejstfiku jsou
zvefejnovany veskeré relevantni informace tykajici se insolvenénich spravcli, dokumenty z
insolvencnich spisl i zakonem stanovené informace tykajici se dluznikd.

Jedna se o vefejné pristupny rejstiik, neni tedy nutné ovéfovat totoznost zadatele. V rejstfiku je
mozné vyhledavat na zakladé dvou parametrl — identifikacniho Cisla organizace (hledani
prislusné organizace) a podle osobnich udajl (hledani konkrétni osoby). Poplatek za ovéfeny
vypis se fidi zakonem o spravnich poplatcich, tzn. 100 K¢ za prvni stranu a 50 K¢ za kazdou
nasledujici stranu.

Vypis z Katastru nemovitosti
O vypis z Katastru nemovitosti Ceské republiky miize pozadat anonymni Zzadatel. Vypis Ize
pozadovat na zakladé listu vlastnictvi nebo podle seznamu nemovitosti.

o Pokud zadatel zada vypis podle listu vlastnictvi, musi znat katastralni uzemi a Cislo listu
vlastnictvi. Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je
zakonem omezena na 100,- K¢; kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna Castkou, jejiz
maximalni vySe je zakonem omezena na 50,- K¢.

e Pokud zadatel zada o vypis podle seznamu nemovitosti, mél by znat katastralni Uzemi a
dale bud parcelni Cislo pozadované nemovitosti, jedna-li se o pozemek, nebo stavebni
parcelu pfipadné Cislo popisné, jedna-li se o stavbu. | v tomto pfipadé je poplatek za
oveéreny vystup stejny jako v pfedchozim pfipadé.

O vypis Ize zazadat i podle seznamu jednotek, v pfipadé&, Zze budova je délena na jednotky, coz je
typickeé u vétSich staveb, délicich se na jednotlivé byty, garaze atd. V tomto pfipadé pochopitelné
musi Zadatel znat nejen popisné ¢islo domu, ale i pfesné Cislo bytu v domé.

Na kontaktnich mistech Ize zadat o Uplny nebo ¢asteény vypis z Katastru nemovitosti, kdy Ize
vydat vypis napf. pouze s nékterymi nemovitostmi, uvedenymi na listu vlastnictvi.

Pozadat Ize rovnéz o vypis snimku z katastralni mapy. V tomto pfipadé musi zadatel znat v
pfipadé pozemku udaje o parcele (kmenové Cislo a poddéleni Cisla), nebo v pfipadé stavby typ a
Cislo stavby.

Vypis z Rejstiiku tresti

Zadatel o vypis z Rejstiku trestd musi mit platny doklad totoZnosti. Vypis Ize vydat i cizinctim. Na
pracovistich Czech POINT Ize vydavat vypisy i zplnomocnénciim, ktefi zadaji o vypis z Rejstfiku
trestl na zakladé ufedné ovérené plné moci.

Zadatel mUze pozadat, aby do vypisu byly zahrnuty také Gdaje z Rejstfiku trestd z jiného
Clenského statu EU, v némz Zadatel pobyval.

V dalSim kroku se vytiskne zadost o vydani vypisu, kterou zadatel podepiSe.

Podle §11a odst. 1 zakona €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestl, v plathém znéni Ize vydat vypis z
evidence Rejstfiku trestl osobé, které se vypis tyka, pouze na zakladé pisemné zadosti. Tuto
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zadost neni tfeba ru¢né vypliovat, klient ji obdrzi vyplnénou k podpisu pfedtim, nez mu je vypis z
Rejstfiku trestl vydan. Tato zadost se archivuje dle zakona.

Na zékladé podepsané pisemné zadosti odesle pracovnik Czech POINT elektronickou Zadost na
Rejstik trestu, ktery odpovi bud pfedanim vypisu, nebo informaci o zafazeni zadosti do tzv.
manualniho zpracovani.

V pfipadé, Ze Rejstfik trestll odpovi pfedanim elektronického vypisu, se tento vypis vytiskne,
doplIni ové&fovaci dolozkou a zkompletuje. Zadatel pfevezme vypis a zaplati spravni poplatek ve
vysi 100 K& (bez ohledu na pocet stran, v souladu se zakonem ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich ve znéni pozdéjsich predpistl). Spravni poplatek je pfijmem ovéfujici obce. Na
poskytnuty vypis se nevylepuje zadny kolek.

V pfipadé tzv. manualniho zpracovani je Zadateli pouze vytistén tzv. Satni listek, ktery obsahuje
IhGtu, do kdy by mél byt vypis pfipraven. Zadatel v daném terminu dorazi libovolné kontaktni
misto a na zakladé Satniho listku a dokladu totoznosti si necha vydat vypis z Rejstfiku tresta.
Zadatel uhradi spravni poplatek ve vysi 100 K& bez ohledu na podet stran.

Vypis z Rejstiiku trestl pravnické osoby

V souvislosti s pfijetim zakona €. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni
proti nim, a zakona €. 420/2011 Sb., o zméné nékterych zakonu v souvislosti s pfijetim zakona o
trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti nim, vznikla na Ministerstvu spravedlnosti
evidence Rejstfiku trestd pravnické osoby.

Z této evidence je vydavan vypis z Rejsttiku trestli pravnické osoby. Udaje z evidence Rejstfiku
trestll pravnickych osob, které se uvadéji ve vypisu, jsou verejné pfistupné, zadatelem muze byt
kterakoliv fyzicka osoba. Z tohoto diivodu se pfi podani zadosti o vypis tykajici se pravnické
osoby neovéfuje totoznost osoby, ktera Zadost podava. Zadost se netiskne, ani nearchivuje.

Spravni poplatek za vydani vypisu je ve vySi max. 100 K& za prvni stranu a za kazdou nasledujici
max. 50 K¢&.

V pfipadé, Ze subjekt neméa v Ceské republice pfidéleno identifikaéni &islo osoby, nelze vydat
vypis na pockani. Zadatel se mGze obratit pfimo na Rejstiik trest(, Soudni 140 66, Praha 4. Vzor
zadosti o vypis Ize nalézt zde.

Vypis z Vetejnych rejstriki

O vypis z Vefejnych rejstfikl (viz zakon €. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a
fyzickych osob) mlze pozadat anonymni Zadatel. Vypis Ize poZzadovat na zakladé znalosti
identifika&niho ¢&isla osoby (ICO) zapsané v jednom z vefejnych rejst¥ikd.

Verejnymi rejstiiky pravnickych a fyzickych osob se rozumi:

spolkovy rejstrik

nadacni rejstiik

rejstfik ustavu

rejstfik spolecenstvi vliastnik( jednotek
obchodni rejstfik

rejstiik obecné prospésnych spolecnosti

Pracovnik kontaktniho mista Czech POINT muze vydat:

o Uplny vypis — jsou v ném obsazeny vSechny informace, které byly zapsany v obchodnim
rejstiiku po dobu existence firmy.
e Vypis platnych — obsahuje souhrn informaci o firmé k aktualnimu datu.

Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zdkonem omezena na
100 K¢; kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem
omezena na 50 K¢E.
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Vypis z Zivnostenského rejstiiku
O vypis z Zivnostenského rejstfiku Ceské republiky miize pozadat anonymni zadatel.

Vypis Ize poZadovat na zékladé znalosti identifikadniho &isla (ICO) organizace.

Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem omezena na
100,- K¢&; kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem
omezena na 50,- K¢.

Podani vuci statni spravé

Podani do registru acastnikli provozu modulu autovraka ISOH
Vyhlaska €. 352/2008 Sb., o podrobnostech nakladani s autovraky, definuje informacni systém
sledovani tokl vybranych autovrakl pro evidenci pfijatych autovrakd.

Pro evidenci autovraku je nutné, aby se provozovatelé autovrakovist zaregistrovali na MA ISOH,
coZ je jim pravé umoznéno pres Czech POINT. Provozovatelé autovrakovist potfebuji ziskat
pristupové Udaje do systému evidence autovraku. Pfistupové udaje obsahuiji pfihlaSovaci jméno
a heslo, které jednoznacné identifikuji provozovatele a provozovnu zafizeni ke sbéru vybranych
autovraku. Pfistup do systému muze ziskat pouze podnikatelsky subjekt, ktery k provozovani
¢innosti sbéru vybranych autovrakl ziskal povoleni od pfislusného krajského ufadu.

Pro vydani pfistupovych udajli do MA ISOH musi zadatel predlozit:
e identifikaci provozovatele (identifikaCni Cislo organizace),
e platny dokladu totoznosti,

e plnou moc k prevzeti opravnéni k pfistupu do MA ISOH v pfipadé, ze se nejedna o
statutarni organ provozovatele.

na https://autovraky.mzp.cz/autovrak/.

Kontaktni mista Czech POINT mohou provést nasledujici €innosti souvisejici s MA ISOH:

e registrace a vydani pfistupovych udaju,
e zména v pfifazeni provozoven k uzivatelskym uctim,
e vygenerovani jednorazového hesla k existujicim uétam.

Pracovnik kontaktniho mista provadi kontrolu totoznosti Zadatele pouze za u€elem ovéfeni, zda
je dany zadatel opravnén jednat za pfisluSnou instituci.

Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem stanovena
na 100 K¢&; kazda dalSi strana vypisu je zpoplatnéna castkou, jejiz maximalni vySe je zakonem
stanovena na 50 K¢&.

Prijeti podani podle Zivnostenského zakona (§ 72)

Podle § 72 zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivhostenského zakona), Ize
veskera podani obecnim zivnostenskym Uradlm predat prostfednictvim kontaktniho mista
vefejné spravy. Jde o:

ohlaseni zivnosti,

ohlaseni udaju, vedenych v zivnostenském rejstfiku, nebo jejich zmén,
zruseni zivnosti,

zadost o udéleni koncese,

zadost o zménu rozhodnuti o udéleni koncese.
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Zadatel pii podani predklada vypinény jednotny registraéni formulaf, ktery ziska na Ministerstvu
prumyslu a obchodu. Listinnou formu podani pracovnik Czech POINTu pfevezme a odesle na
zvoleny zivnostensky urad.

Spravni poplatek vybirany pracovistém Czech POINT ¢ini v pfipadé samospravnich Gfada 50 K¢
za pfijeti podani, na ostatnich kontaktnich mistech Czech POINT podle ceniku. DalSi poplatek se
vybira dle druhu podani. Tento druhy poplatek je uréen pro Zivnostensky Gfad, na ktery je poté
kontaktnim mistem Czech POINT zasilan. Zména v RZP je aktivni do 5 pracovnich dni.

Zakladni registry

Obecné o agendach zakladnich registri
Na zakladé zakona €.111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v pozd&jSim znéni jsou provozovany
zakladni registry, které tvori:

registr obyvatel (ROB),

registr osob (ROS),

registr prav a povinnosti (RPP) a

registr uzemni identifikace adres a nemovitosti (RUIAN).

Veskeré informace k zakladnim registrim naleznete na webu Spravy zakladnich
registr: http://www.szrcr.cz/

Kontaktni mista Czech POINT provadéji nékolik agend zakladnich registrd podle § 14 vySe
zminéného zakona. Jedna se bud o pofizeni vypisu z pfisluSsného registru, nebo o zadost o
zménu udajd v registru. Zadatelem maze byt fyzicka osoba, nebo podnikajici fyzick& osoba. Dale
to mUze byt zmocnénec, ktery musi predlozit Ufedné ovérenou plnou moc, nebo zakonny
zastupce (rodi¢, opatrovnik), ktery predklada doklady, jez ho opravnuji byt zakonnym zastupcem
(rodny list, rozhodnuti od soudu, atd.).

Cena za vypis je standardné dle Sazebniku spravnich poplatkd, tedy max. 100 K& za prvni stanu
za kazdou dalSi max. 50 K&.

Seznam agend zakladnich registrt
Na kontaktnich mistech vefejné spravy (Czech POINT) jsou zajistovany nasledujici agendy
zakladnich registra:

e Vypis udajl z registru obyvatel (ROB) — neverejny
Zadatel mlze v této agendé pozadat o vypis referenénich Gdaju, které jsou o jeho osobé
vedeny v registru obyvatel (ROB). Provadi se ovéreni totoznosti zadatele nebo
zmocnitele.

e Vypis udaju z registru osob (ROS) — neverejny
V této agendé Ize pozadat o vypis referenénich udaji podnikajici fyzické osoby,
evidované v registru osob (ROS). Provadi se ovéfeni totoznosti zadatele, ktery musi byt
danou podnikajici fyzickou osobou, nebo musi byt touto osobou zplnomocnén.

e Vefejny vypis udaji z registrii osob (ROS)
Zadatel mize pozadat o vypis referen¢nich udaju libovolné podnikajici fyzické osoby i
organizace, evidované v registru osob (ROS). Neprovadi se ovéreni totoznosti zadatele.

¢ Vypis o vyuziti idaji z registru obyvatel (ROB)
Zadatel miize pozadat o vypis vyuzivani referenénich udaji o jeho osobé& v ROB organy
verejné moci (,kdo se na mé, kdy a za jakym ucelem dival“). Provadi se ovéfeni
totoznosti Zadatele nebo zmocnitele. Voli se obdobi, za které se vypis pozaduje.
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Vypis o vyuziti idajil z registru osob (ROS)

Zadatel mGze poZadat o vypis vyuzivani referenénich udajd podnikajici fyzické osoby &i
organizace v ROS organy verfejné moci (,kdo se na mé, kdy a za jakym ucelem dival®).
Provadi se ovéfeni totoZnosti Zadatele. Zadatel musi byt osobou opravnénou jednat za
danou organizaci ¢i pfimo danou podnikajici fyzickou osobou. Voli se obdobi, za které se
vypis pozaduje.

Zadost o zménu Gdaju v registru obyvatel

Zadatel mUze pozadat o zménu nespravnych referenénich udaiji, které jsou o ném
vedeny v registru obyvatel (ROB). Zadatel muZe Zzadat o zménu svych Udajd osobné,
nebo prostfednictvim zmocnénce €i zakonného zastupce.

Zadost o zménu v registru osob

Zadatel mGze pozadat o zmé&nu nespravnych referenénich udajt, které jsou o podnikajici
fyzické osobé &i organizaci vedeny v registru osob (ROS). Zadatelem musi byt osoba
opravnéna jednat za danou organizaci ¢i pfimo dana podnikajici fyzicka osoba.

Zadost o poskytovani tudaju treti osobé

Zadatel muze pozadat (nebo odvolat) poskytovani svych referenénich Gdajtl z registru
obyvatel (ROB) a jejich zmén tfeti osobé. Referenéni idaje jsou nasledné zasilany do
datové schranky tfeti osoby v rozsahu, ktery si uréi Zadatel. Zadatel mize podat zadost

osobné, nebo prostfednictvim zmocnénce &i zakonného zastupce.

Datoveé schranky

Datové schranky
Kontaktni misto vefejné spravy je prostfednikem mezi ob&anem a informacnim systémem

datovych schranek. Na kontaktnim misté Ize zajistit zfizeni datové schranky na zadost, pfidat

povéfenou osobu, zneplatnit pfistupové udaje Ci znepfistupnit datovou schranku.

Na Czech POINTu neni mozné zjistit stav dorugeni pfistupovych daji prostiednictvim Ceské
posty (kdy byly zaslany, i na jakou adresu). Informace tohoto typu je mozné ziskat pouze na

Infolince datovych schranek.

Veskeré informace k informacnimu systému datovych schranek naleznete na informacnich
strankach ISDS.

Obecné o agendach datovych schranek
Pfi jakémkoliv podani v souvislosti s ISDS musi zadatel predlozit platny doklad totoznosti.

Zastupuje-li zadatel jinou osobu, musi byt touto osobou zplnomocnén na zakladé plné moci, ktera

je sepsana za timto ucelem a je notafsky ovéfena.

V pfipadé, ze je zfizovana datova schranka pro pravnickou osobu na zadost, je nutné navic k
Zadosti dolozit jmenovaci dekret, usneseni valné hromady, €i jakykoliv jiny dokument, ktery urcuje
danou osobu jako jednatele ¢i statutarni organ za danou pravnickou osobu. | tento dokument

musi byt Gredné overen. VSechny pfilozené dokumenty k Zadosti jsou konvertovany do
elektronické podoby. Zadosti pak vzdy spadaji do spravniho fizeni. Konverze je v téchto
pfipadech provedena zdarma.

Cinnosti v ramci informaéniho systému datovych schranek jsou provadény zdarma. Zpoplatnéna

je pouze konverze na zadost (30 K¢ za stranku).

Seznam agend datovych schranek
Na kontaktnich mistech vefejné spravy (Czech POINT) jsou zajiStovany nasledujici agendy
datovych schranek:


https://info.mojedatovaschranka.cz/
https://info.mojedatovaschranka.cz/

e Zadost o zfizeni datové schranky
Na kontaktnich mistech vefejné spravy Czech POINT je mozné podat zadost o zfizeni
datové schranky. Zadatel piedlozi doklad totoZnosti. Zadost vyplni pracovnik prepazky
elektronicky, nasledné ji vytiskne a pfedlozi zakaznikovi ke kontrole a k podpisu. Datova
schranka bude zfizena do tfi dnl. Poté obdrzi zakaznik pfistupové udaje postovni
zasilkou do vlastnich rukou.

o Zadost o znepfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost
Pouzije se v pfipadé, kdy zadatel potfebuje znepfistupnit datovou schranku podle § 11
odst. 4 zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd.

e Zadost o opétovné zpristupnéni datové schranky
Pouzije se k obnoveni dfive znepfistupnéné datové schranky.

¢ Podani zadosti o zneplatnéni pristupovych tdaji do datové schranky a vydani
novych
V pfipadé ztraty, nebo odcizeni pfistupovych Udaji do datové schranky mize opravnéna
osoba k datové schrance pozadat o zneplatnéni pfistupovych udaju a vystaveni novych.
Zadatel predlozi doklad totoznosti. Zadost vypIni pracovnik prepazky elektronicky,
nasledné ji vytiskne a predlozi zakaznikovi ke kontrole a k podpisu. Ke zneplatnéni
stavajicich pristupovych udaji dojde okamzité, poté bude automaticky odeslan e-mail s
odkazem na aktivacni portal, kde si Zadatel vyzvedne nové pfistupové udaje.

e Vyrizeni reklamace obdrzeni pristupovych udajl a vydani novych
Timto zplsobem lIze zjistit stav Zadosti o zaslani novych pfistupovych udaji k datové
schrance. Vyuzit jej mohou zadatelé, ktefi pozadovali zaslani pfistupovych udaju
prostfednictvim emailové adresy, a z néjakého dlivodu jim pfistupové Udaje nebyly
doruceny. Pracovnik kontaktniho mista nalezne pomoci formulare chybu, vyfesi ji a
dokonc¢i doruc¢eni novych pristupovych udaji k datové schrance.

e Pridani povéirené osoby k pristupu do datové schranky
Dojde k pfidani povéfené osoby k pfistupu do datové schranky. V oznameni je nutné
zvolit typ opravnéni (povérena osoba, administrator). Dale je potfeba nastavit prava pro
pfistup povérené osoby.

e Zneplatnéni pristupovych udaja povérené osoby (zruSeni osoby)
Dojde ke smazani povérené osoby, ktera ma pfistup k datové schrance. Smazanim
povérené osoby dojde ke zneplatnéni jejich pfistupovych udaju.

e Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentt od PO/PFO/FO
Datova schranka se nastavi do specialniho rezimu, kdy je mozné doru¢ovat komercni
datové zpravy do dané datové schranky. Tato sluzba je na strané ISDS zpoplatnéna.

e Zruseni PO/PFO/FO dodavani dokumentii od PO/PFO/FO
ZruSi se doruCovani komercnich zprav do datové schranky. Je mozné pouze komunikovat
s organy verejné moci.

Konverze na zadost a souvisejici sluzby

Centralni ulozisté ovérovacich doloZek
Na zakladé zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, vede systém Czech POINT centralni evidenci vSech dolozek o provedeni konverze.



Prostfednictvim webového rozhrani je mozné ovéfit vystup konverze na

adrese https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky/. Pro kontrolu je nutné zadat do

pole Identifikacni ¢islo ovéfovaci doloZky — Cislo provedené konverze, které je umisténo na
dokumentu pod 2D kédem. Systém pak zobrazi plivodni doloZku o provedeni konverze z
centralniho ulozisté ovéfovacich dolozZek tak, jak byla vytvofena pfi samotné konverzi.

V pfipadé, ze nedojde ke shodé Cisla v centralnim ulozisti ovéfovacich dolozek s Cislem dolozky
zadanym ke kontrole, tak se jedna o dokument, ktery v Zzadném pfipadé nevznikl provedenim
konverze dokumentu.

V takovém pfipadé nelze povazovat kontrolovany dokument za vystup z konverze dokumentd.

Konverze

Zakon €. 300/2008 Sb. o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd, zavadi
termin konverze dokumentt. Technické parametry ke konverzi specifikuje vyhlaska ¢. 193/2009,
o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentt

Konverze je:

e Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové
zpravé nebo datovém souboru zplisobem zajistujicim shodu obsahu téchto dokumentd a
pfipojeni dolozky o provedeni konverze, nebo

e Uplné prevedeni dokumentu obsazeného v datové zpraveé ¢i datovém souboru do
dokumentu v listinné podobé zplsobem zaijistujicim shodu obsahu téchto dokumentd a
pfipojeni dolozky o provedeni konverze.

Dokument, ktery provedenim konverze vznikne, ma stejné pravni Uc€inky jako dokument, jehoz
prevedenim vystup vznikl. Konverzi se nepotvrzuje spravnost a pravdivost Udajii obsazenych ve
vstupu a jejich soulad s pravnimi predpisy. Dolozka o provedeni konverze se uklada do
Centralniho uloZisté ovéfovacich doloZek.

Pro vefejnost je urCena tzv. konverze na zadost, ktera funguje nasledujicim zptusobem.

Konverze dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo
datovém souboru — zakaznik pfinese listinu, kterou chce konvertovat, a zvoli si formu vystupu —
CD/DVD nebo moznost zaslani do tzv. Uschovny, tedy do GloZi$té konvertovanych dokument,
kde si jej nejpozdsiji do 7 dnd vyzvedne. Uhrada nosi¢e CD/DVD je provedena v ramci Uhrady
poplatku za konverzi. Vystupem konverze bude dokument ve formatu PDF verze 1.7 a vyssi.

Konverze dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru do dokumentu
v listinné podobé — dokument, ktery chce zakaznik konvertovat, je mozné pfinést na CD/DVD
nebo vlozit do Uschovny (datového uloZisté) ruéné &i poslanim z datové schranky zakaznika. V
tomto pfipadé s sebou zakaznik pfinese potvrzeni o vlioZzeni dokumentu do datového ulozisté pro
potfeby konverze, které obsahuje jeho jednoznacnou identifikaci. Vstupni dokument musi byt ve
formatu PDF verze 1.3 a vySSi.

Organy verejné moci mohou vyuzivat konverzi z moci Ufedni pro vykon své plsobnosti.

Uschovna systému Czech POINT
Uschovna dokumenttl je podptirny systém pro konverzi dokumentd. Vyuziva se pro dodasné
uloZzeni dokumentt v ramci konverze.

Pfi konverzi dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo
datovém souboru na kontaktnim misté Czech POINT Ize zkonvertovany dokument pro dalSi
pouziti ulozit do uschovny. Zkonvertovany dokument bude v tischovné uloZen po dobu 3 dn(.

Pfi konverzi dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru do dokumentu
v listinné podobé muze byt vstupni dokument uloZen do Uschovny prostfednictvim tohoto portalu,
nebo odeslanim z datové schranky. Nasledné muaze byt na kontaktnim misté Czech POINT


https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky/

konvertovan do listinné podoby. Dokument uréeny pro konverzi mize byt ulozen v Uschovné az
30 dna.

Dokument ulozeny pro potfeby konverze musi byt ve formatu PDF verze 1.3 a vy3Si. Dale musi
byt dokument v pfipadé provedeni konverze na zadost opatfen uznavanym elektronickym
podpisem, znackou Ci peceti.

Nevyzvednuté i nezkonvertované dokumenty po uplynuti stanovené doby budou automaticky
smazany.

https://www.czechpoint.cz/uschovna/

Zprostredkovana identifikace

Zprostiredkovana identifikace osoby
Vydani vefejné listiny o identifikaci osoby podle § 10 zakona ¢&. 253/2008 Sb., o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu.

Zprostfedkovana identifikace spociva v ovéreni totoznosti zadatele, zjisténi potfebnych informaci
a prevzeti podkladl od zadatele a vystaveni verejné listiny o identifikaci. Prilohou verejné listiny
jsou kopie dokumentd, které byly pouzity pro identifikaci daného subjektu. O provedeni
identifikace se ucini zaznam do interni evidence.

O vydani verejné listiny mize zadat fyzicka nebo pravnicka osoba (zastoupena jednajicimi
osobami) nebo jejich zmocnénci.

Zadatel se musi v pripadé fyzické osoby prokazat prikazem totoznosti, v pfipadé zmocnénce
také ufedné ovérenou plnou moci. Zadatel zadajici jako pravnicka osoba se musi prokazat

prikazem totoznosti a pfedlozit doklady o opravnéni jednat za pravnickou osobu, v pfipadé
zmocnénce téZ ufedné ovéfenou plnou moci.

Spravni poplatek za vydani verejné listiny je stanoven na 200,- K¢.


https://www.czechpoint.cz/uschovna/

